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MANUAL ESTAGIO EM EDUCACAO FiSICA - FASAP
1. APRESENTACAO

Este manual regulamenta a disciplina de Estagio Supervisionado em Educacéo
Fisica para todos os ingressantes do curso de Licenciatura em Educacéo Fisica da
FASAP.

As normas que constam neste manual foram elaboradas para sistematizar as
atividades desta disciplina curricular, desde o planejamento até a avaliacdo, com
vista a garantir uma formagao mais qualificada do nosso académico.

A competéncia do Licenciado s6 se concretiza a partir do momento em que seus
conhecimentos sao experimentados no cotidiano da escola. Essa premissa coloca
sobre a disciplina Estagio Supervisionado em Educacdo Fisica uma forte
responsabilidade a medida que ela oportuniza ao aluno complementar a sua
formacdo através de uma vivéncia completa. Para que este momento possa
acontecer e se desenvolver € necessario que a instituicdo responsavel pela
formacdo do aluno prepare um ambiente de estagio que garanta uma intervencao
pedagdgica com qualidade.

Estas normas foram aprovadas pelo Nucleo Docente Estruturante do Curso de
Licenciatura em Educacdo Fisica da FASAP.

2. CARACTERISTICAS DA DISCIPLINA:

A disciplina de Estagio Supervisionado em Educacao Fisica (I, Il, Il e V)
em consonancia com a Resolugéo n° 6, de 18 de Dezembro de 2018, possui carga
horaria referente a 20% das horas referenciais adotadas pelo conjunto do curso de
Educacao Fisica e Plano curricular vigente:

Estagio Supervisionado | — Educacéao Infantil,

Estagio Supervisionado II- Ensino Fundamental (1° ao 5° ano)

Estagio Supervisionado Il — Ensino Fundamental (6° ao 9° ano) e EJA;

Estagio Supervisionado IV — Ensino Médio / CEJA e Educacao Especial/Inclusiva.

Entende-se o0 Estagio Supervisionado em Educacdo Fisica como um
componente curricular obrigatorio das Licenciaturas, que devera estar em tempos
concentrados, a partir do 5° periodo.

As bases legais que elucidam o Estagio Curricular profissional destacam a
necessidade de um encaminhamento de estagio planejado e avaliado pelo Curso e
as Escolas na qual configura campo de estagio, as quais os académicos realizam
essa atividade. Pressupde relacbes formais entre o Curso de Licenciatura em
Educacéo Fisica da FASAP e Unidades dos Sistemas de Ensino das Redes Publica
e Privada, conveniados com a instituicdo, sendo exigido que o aluno atue dentro do
seu campo de formacado universitario.

Os campos de estagio devem apresentar como requisitos comprovada
idoneidade e reconhecida competéncia qualidade de ensino, expressa na Proposta
Pedagogica da unidade de ensino; corpo docente com reconhecida competéncia
profissional, que ofereca efetivas condicbes para a experiéncia docente
compartilhada; infraestrutura fisica e material, como condi¢cbes pedagogicas para o
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desenvolvimento dos projetos de estagio; aceitacdo das normas que disciplinam o
estagio do referido curso; disponibilidade da equipe diretiva e do corpo docente para
supervisao especifica, apreciagcdo do trabalho de estagio do referido e trabalho
conjunto com a agéncia formadora.

O estagio devera ser realizado através de propostas delineadas a partir da
leitura da realidade, oferecendo ao futuro professor um conhecimento do real em
situacao de trabalho, constatando as possibilidades de realizagdo das competéncias
exigidas na pratica profissional, especialmente quanto a regéncia de turmas, sem
desconsiderar outros aspectos da experiéncia docente em unidades de ensino, com,
por exemplo, a elaboracdo de projeto pedagdgico, planejamento e organizacédo do
ensino.

Para que os académicos realizem o Estagio Curricular Supervisionado com
qualidade e orientacdo pedagdgica, prevé-se uma Coordenacdo dos Estagios
Supervisionados de Ensino para o curso de Licenciatura em Educacédo Fisica.
Caberd ao Coordenador de Estagios estabelecer as diretrizes e acompanhar a
organizacdo e dinamica dos estagios supervisionados de ensino para o curso, em
trabalho cooperativo com os supervisores de campo (professores das unidades de
ensino campo de estagio) e os alunos estagiarios.

Do total de horas do estagio, 80% da carga de trabalho da disciplina
deverdo ser realizadas em atividades diretamente na escola (nesse periodo estédo
incluidos os periodos de observacado, co-participacao e aula propriamente dita). Os
20% restantes deverao estar disponiveis para reunides com o Supervisor de Estagio,
preparacdo da aula e confeccgédo do relatorio de Estagio.

A afericdo do aproveitamento do estagiario seguira 0s seguintes itens:
assiduidade/pontualidade, pratica pedagogica, postura profissional e elaboracao dos
relatorios de estagio. Sera considerado reprovado aquele aluno que ndo obtiver a
média 60 (sessenta) nos itens avaliados. Na impossibilidade de repetir o estagio,
nao sera concedido periodo de substituicdo de nota e exame.

3. EMENTA DA DISCPLINA

Vivéncia orientada e estudo reflexivo das metodologias para a pratica da
Educacéo Fisica Escolar. O ensino da Educacao Fisica Escolar. Estudo e aplicacédo
dos conteddos da Educacdo Fisica escolar: implicacfes, limites, avancos e
possibilidades na préatica pedagdgica cotidiana do professor nas aulas de Educacéo
Fisica.

4. OBJETIVO DO ESTAGIO

Oportunizar ao aluno estagiario experiéncias educativas no contato direto
com a realidade so6cio-cultural, onde os mesmos possam exercitar conhecimentos
adquiridos. Adquirir novas habilidades pessoais e profissionais, bem como refletir
sobre o desenvolvimento da Educacao Fisica no contexto Escolar.

5. CARACTERISTICAS E FINALIDADES DOS ESTAGIOS

ATRIBUICOES ACADEMICAS:



Do estudante estagiério

A) Conhecer o conteudo deste manual e cumprir de forma integral as suas
orientacoes;

B) Cumprir com todas as exigéncias da disciplina no que concerne a leitura, escrita
de tarefas, planejamento e execuc¢ao da docéncia;

C) Fica explicito que ndo serd concedido exercicio domiciliar para gestantes na
disciplina de Préatica de Ensino e Estagio de acordo com a Lei n° 6.202/75 e a Lei
N° 11.788/2008.

D) Ao final da disciplina, o aluno devera construir e apresentar o relatério de estagio
conforme orientacdes apresentadas neste manual.

E) Assinar Carta de Ciéncia com as normas do Manual do Estagio, apds a leitura do
mesmo.

F) Preencher a ficha de Acompanhamento do Estagio de acordo com os dias de
realizacdo e apresenta-la ao professor supervisor de estagio sempre que
solicitado.

G) Cumprir rigorosamente todas as avaliacbes e entrega dos relatorios
semanalmente. Caso ndo o faca, recebera nota 0 (zero).

H) Assinar o Termo de Compromisso, junto com a Escola, comprometendo-se com
0 campo de estagio, horéario e planejamento.

I) Entregar toda a documentacdo final: Termo de Ciéncia (anexo Ill), Termo de
Compromisso (anexo ) e Relatorio final - Folha de rosto e sumario (anexo
XIl), Termo de Aceite (anexo IX) Folha de Acompanhamento (anexo X),
documento do Professor, Declaragdo Final da Unidade Concedente (anexo
VIl), Relatorios/Planejamentos (anexo Xl).

Do coordenador do curso

A) Nomear os professores supervisores, bem como acompanhar o
desenvolvimento das atividades de estagio;

B) Garantir em conjunto com o Conselho de Ensino, condi¢cbes para que 0sS
estagios possibilitem uma melhor formacgéo do aluno.

Do coordenador de estagio

A) Estabelecer convénios com Instituicbes de Ensino a fim de garantir espacos
onde os estagios possam ser realizados;

B) Organizar e disponibilizar aos professores de estagio, os documentos que
formalizem e complementem a disciplina;

C) Encaminhar a documentacdo necessaria para a realizacdo do Seguro
obrigatério;



D) Realizar quando necessario, o papel de mediador entre alunos, professores,
escolas e coordenacédo de curso;

E) Prestar e dinamizar todas as informacdes para a realizagédo do estagio;

F) Estar atualizado no que diz respeito a legislacao referente ao estagio;

G) Convidar os professores supervisores de estagio para participarem de
reunides de carater ordinario e extraordinario; que possibilite ao curso
repensar a formacéo académica,

H) Divulgar e verificar o cumprimento das normas contidas neste manual.

I) Encaminhar o Termo de Compromisso, o Termo de Ciéncia e o Convénio junto
aos alunos.

Do professor supervisor de estagio

A) Orientar os alunos sobre o0s procedimentos necessarios para o0
desenvolvimento das atividades de estagio;

B) Encaminhar a Carta de Apresentacao junto aos alunos;

C) Dinamizar todas as etapas do estagio, monitorando o desempenho dos alunos
nas atividades pedagdgicas desenvolvidas no contexto do estagio;

D) Organizar encontros para que o0s alunos possam socializar as suas
experiéncias e receberem orientacfes coletivas e individuais;

E) Orientar o estagiario na elaboracéo do relatério de estagio;

F) Sugerir instituicbes escolares para o estabelecimento de convénios, com vistas
a realizacao de futuros estagios.

G) Encaminhar através de relatério todas as irregularidades percebidas durante o
estagio;

H) Realizar visitas de supervisdo nos campos de estagio de sua competéncia.

Da escola onde o aluno desenvolvera seu estagio

A) Assinar o Convénio e o Termo de Compromisso apresentados pelo
estagiario;

B) Disponibilizar um profissional de Educacédo Fisica, que seja registrado pelo
Conselho Regional de Educacdo Fisica, como responsavel pelo
acompanhamento das atividades desenvolvidas pelo estagiario;

C) Fornecer ao final do estdgio um comprovante (atestado) com a carga horaria
cumprida pelo estagiario.

6. ORIENTACOES GERAIS PARA A REALIZACAO DO ESTAGIO

O aluno matriculado no componente Estagio Supervisionado esta
comprometido com a realizacdo de 100% das atividades de campo no contexto
escolar, e 75% dos encontros programados pelo supervisor de estagio na
Faculdade. Os estagios devem ser realizados separadamente, um em cada
semestre, de acordo com a proposi¢cao da matriz curricular do curso de Licenciatura
em Educacdo Fisica da FASAP, de modo a possibilitar um maior tempo de
permanéncia do aluno no contexto.



E importante ressaltar que o aluno matriculado nos estagios precisa organizar
seus horarios de modo a viabilizar o trabalho de campo no contexto escolar, que nédo
ocorrerd no mesmo turno/horario de matricula na turma de estagio. O aluno
matriculado na turma noturna de Estagio, precisara organizar-se de modo a realizar
o trabalho de campo pela manhé ou tarde, turnos em que normalmente, tais etapas
da educacéo sao oferecidas.

A escola que o acolhera para a realizagdo do estdgio deverad ter um
profissional, habilitado em Educacdo Fisica para acompanhamento cotidiano da
pratica pedagodgica desenvolvida no ambito do seu estagio.

Ao matricular-se nos estagios, deve encaminhar e formaliza-lo atraves:
1. Da Carta de Apresentacao (anexo IV) para a escola, obtida e assinada
no primeiro dia de aula na FASAP com seu professor supervisor:

2. Do Termo de Compromisso (anexo Il) preenchido e assinado, sendo
uma via para a instituicdo de ensino, uma via para o aluno, e outra para
a FASAP; no prazo determinado pelo professor;

3. Do Termo de Convénio (anexo I) preenchido e assinado, sendo uma via
para a instituicdo de ensino e outra para a FASAP, no prazo
determinado pelo supervisor de estagio.

4. Termo de Ciéncia e Comprometimento com as Normas do Regulamento
de Estagio Supervisionado (anexo llI).

Com o inicio do estagio na escola e apds o periodo de sondagem, o aluno devera
apresentar ao professor supervisor da FASAP, o seu plano de trabalho para ser
aprovado com o objetivo de garantir a continuidade do estagio.

Uma sequéncia adequada para iniciar suas atividades de estagios seria essa:

1°) Participar da primeira aula com seu professor supervisor, de acordo com seu
horario de matricula;

2°) Obter a carta de apresentacdo, preencher com seus dados e colher a assinatura
do seu professor;

3°) Buscar a escola de acordo com a listagem de escolas ja conveniadas com a
FASAP ou criar convénio com essa, através de formulario especifico;

4°) Apresentar-se a escola e preencher o Termo de Compromisso de Estagio em
trés vias e o Convénio, em duas vias (em ambos 0s casos, devidamente
preenchidos e assinados, entrega-se uma via para a escola e uma via para a
FASAP, para seu coordenador de estagios). Caso a escola ja for conveniada com a
FASAP, preencha apenas o Termo de Compromisso e o Termo de Ciéncias com as
normas regulamentadoras;

Sera considerado aprovado aquele aluno que obtiver a média de 60 (sessenta)
pontos a serem distribuidos nos critérios de avaliacdo estabelecidos pelos
professores supervisores. Ndo serd concedido periodo de substituicdo de nota e
exame.



Da avaliacdo do Estagio

a) A afericdo do aproveitamento do estagio devera preencher os seguintes
critérios: assiduidade e pontualidade, praticas pedagogicas
desenvolvidas na escola, cumprimento da carga horaria no contexto
escolar, participacdo nas reunides, entrega do relatorio parcial e final.

b) Ser& considerado reprovado aquele aluno que ndo obtiver ao final do
estagio a média 60 (sessenta). Na impossibilidade de repetir o estagio,
ndo ser& concedido periodo de substituicdo de notas e exame.

c) Sé&o instrumentos de avaliagdo a modalidade do estagio supervisionado
as atividades relacionadas abaixo, sendo orientadas durante os
encontros em sala de aula pelo professor.

Avaliacdo — P1
1) Instrumentos de Avaliagdo (prova tedrica, Seminario e outros). - Valor: 20 pontos.

2) Entrega de Relatério (50% das horas de estdgio ou numero de horas
equivalente até a data da prova definido pelo professor supervisor. O
cumprimento de 100% das horas estipuladas pelo professor supervisor,
corresponde a um requisito obrigatério nesta etapa da avaliacdo — P1).

- Valor: 30 pontos

Avaliagcao — P2
1) Instrumentos de Avaliacao (prova tedrica, Seminario e outros). - Valor: 20 pontos.

2) Entrega de Relatorio - (50% das horas de estdgio ou numero de horas
equivalente até a data da prova definido pelo professor supervisor. O
cumprimento de 100% das horas estipuladas pelo professor supervisor,
corresponde a um requisito obrigatério nesta etapa da avaliacédo —P2).

Valor: 30 pontos.

7. OPERACIONALIZACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

O estagio supervisionado se regera pelas normas constantes deste manual
e, no seu desenvolvimento, todos os envolvidos deverao se pautar ainda pelas boas
praticas de conduta profissional, moral e ética. Objetivando resumir a
operacionalizacdo do estdgio, o0s tOpicos seguintes indicam as principais
observacdes a serem seguidas.

INICIO DO ESTAGIO



Para que tenha inicio o estagio supervisionado, ja considerando a
celebracdo de convénio e a regularizacédo de toda a documentacéo entre a Unidade
Concedente e a FASAP, devem ser cumpridas as seguintes formalidades:

a) definicdo da Unidade Concedente de Estagio conveniada a FASAP onde
se realizara o estagio;

b) definicho do Supervisor Docente de Estagio encarregado do
acompanhamento do estagio, que devera se reunir com o estagiario para discutir as
atividades a serem desenvolvidas, elaborando um cronograma de
acompanhamento;

c) indicacdo, por parte da Unidade Concedente, do responséavel pelo
acompanhamento do estagiario no interior de suas dependéncias e que respondera
perante a Coordenadoria de Estagio as questdes relacionadas ao desenvolvimento
do programa de estagio.

A documentacdo principal, que fornece o0 suporte a esta etapa da
operacionalizacéo é:

a. Carta de Apresentagdo de Estagiario (ANEXO 1V);
b. Termo de Compromisso de Estagios (ANEXO II);

c. Convénio para Estagios (ANEXO I);
d

. Termo de Ciéncia e Comprometimento com as Normas do
Regulamento de Estagio Supervisionado (ANEXO Ill);

DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO

No decorrer do desenvolvimento das atividades de estagio na Unidade
Concedente, deve ser estabelecida a frequéncia de comunicacao entre o estagiario,
0 Supervisor Docente de Estagio, a Coordenacao de Estagios e a Coordenacédo de
Cursos, de forma a permitir o acompanhamento e apoio necessarios ao estagiario na
consecucao dos objetivos propostos para o programa de estagios.

Nesta etapa, ha, principalmente, a seguinte documentacéo de suporte:

a) Avaliacdo Semestral de Estagio.

ENCERRAMENTO DO ESTAGIO

O estagio supervisionado encerra-se apdés cumprida a carga horaria
minima necessaria em consonancia com a Resolucéo n° 6, de 18 de Dezembro de
2018, possui carga horaria referente a 20% das horas referenciais adotadas pelo
conjunto do curso de Educacéo Fisica e Plano curricular vigente, salvo situacfes de
desligamento antecipadas. Apds o0 encerramento do periodo de estagio, deve ser
elaborado o Relatério Final de Estagio, que sera avaliado pelo Supervisor Docente
de Estagio.
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Os casos que nao foram previstos neste manual seréo resolvidos através do
Conselho de Ensino.

8. DOCUMENTOS

Os documentos que serdo utilizados ao longo do processo de estagio
sao:
a) Convénio para Estagios, conforme modelo apresentado no Anexo |,
devidamente preenchido e assinado em 2 (duas) vias, sendo uma via para a

Unidade Concedente de Estagio e outra para a Coordenacao de Estagios da

FASAP, no prazo determinado pelo Supervisor Docente de Estagios;

b) Termo de Compromisso de Estagio, conforme modelo apresentado no
Anexo Il, devidamente preenchido e assinado em 4 (quatro) vias, sendo uma
via para a escola, outra para a Coordenacao de Estagios da FASAP, outra via
para 0 aluno estagiario e a ultima para SEEDUC (quando o Estagio for
realizado na Rede Estadual de Ensino), exigida pelo Supervisor Docente de

Estagios; no prazo determinado pelo mesmo;

c) Termo de Ciéncia e Comprometimento com as Normas do Regulamento
de Estagio Supervisionado, conforme modelo apresentado no Anexo Ill, em 1
(uma) via, devidamente preenchida e assinada, que devera ser entregue pelo

aluno a Coordenacéao de Estagios;

d) Carta de Apresentacdo Estagiario, conforme modelo apresentado no
Anexo |V, devidamente preenchida e assinada em 2 (duas) vias, sendo uma via
destinada a Unidade Concedente de Estagio e a outra devidamente preenchida

e encadernado junto com o Relatorio de Estagio.

e) Avaliacdo Semestral de Estagio, conforme modelo apresentado no Anexo
V, devidamente preenchido e assinado, em 1 (uma) via devidamente

preenchida e encadernado junto com o Relatério de Estagio.

f) Ficha de Avaliacdo de Estagio pelo Supervisor Docente, conforme
modelo apresentado no Anexo VI, em pelo menos 1 (uma) via devidamente

preenchida e encadernado junto com o Relatério de Estagio.
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g) Declaracao Final da Unidade Concedente, conforme modelo apresentado
no Anexo VI, em pelo menos 1 (uma) via devidamente preenchida e
encadernado junto com o Relatdrio de Estéagio.

h) Ficha de Autoavaliacdo do Aluno Estagiario, preenchida pelo proprio
aluno, como componente da Avaliacdo Semestral, conforme modelo
apresentado no Anexo VIII, em pelo menos 1 (uma) via devidamente
preenchida e encadernado junto com o Relatério de Estagio.

i) Termo de Aceite, a escola declarando que o aluno foi aceito como
estagiario, 1 (uma) via devidamente preenchida e encadernado junto com o
Relatério Final de Estagio Supervisionado, conforme descrito no tépico 9

deste manual.
j) Ficha de acompanhamento do Aluno (anexo X).

k) Planejamento (anexo XI)

9. RELATORIO FINAL DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Independentemente do tipo, tamanho ou estrutura da organizacdo objeto
de estagio, a observacado dos processos anteriormente referidos devera levar a
producéo do Relatério de Estagio, que devera conter:

a) Caracterizacdao dos Campos de Estagio
b) Descrigcdo das atividades desenvolvidas
c) Conclusdes, impressfes do aluno estagiério e sugestdes.

9.1 FORMATACAO

Na confeccdo dos elementos integrantes da estrutura do Relatério de
Estagio (capa, folha de rosto, etc.), e na apresentacdo grafica do mesmo,
devem ser adotadas obrigatoriamente as regras constantes do Manual para

Confeccdo de Trabalhos Académicos da FASAP, que é disponibilizado a

12



Coordenacdo de Estagios, ao Supervisor Docente de Estagios e aos

estagiarios, em meio eletronico, e ainda, encontra-se também disponivel no site
da FASAP.

O relatorio final de estagio supervisionado deve ser encadernado, sendo

a frente transparente, e o final em preto, com espiral transparente.

9.2 ESTRUTURA

A estrutura béasica do relatério final do estagio supervisionado podera ser

adaptada por parte do aluno e de seu Supervisor Docente de Estagio, em

funcado de especialidade do tema abordado. A referéncia adotada, contudo, ndo

deverd deixar de mencionar os seguintes itens e ordem:

1.

2.

o

©

Capa;

Pagina de rosto;

Pagina dos Examinadores;

Sumario (indice);

Carta de conclusédo do estagio do Estagio Supervisionado;
Capitulo | — Introducao;

Capitulo 1l — Caracteristicas das Instituicbes Concedentes onde se

Realizou o Estéagio;
Capitulo Il — Apresentacdo das Atividades Desenvolvidas;

Capitulo IV — Implicacdes e Sugestdes Propostas quanto a pratica da

Licenciatura em Educacdao Fisica;

10. Concluséao;

11. Autoavaliacdo de Estagio Supervisionado (preenchido pelo aluno);

12. Avaliacdo de Estagio Supervisionado (preenchido pelo supervisor

docente);

13. Ficha de Estagio;
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14. Relatério de Acompanhamento das Atividades.

A encadernacdo do Relatorio, ap6s sua conclusdo, deverd conter os
mesmos elementos aqui descritos, observando a mesma sequéncia de

elementos.

9.2.1 CAPITULO I - Introducéo

Este capitulo devera conter, no minimo, os seguintes subtépicos em sua

estrutura:

1. Identificacdo do Estagio.

9.2.2 CAPITULO Il - Caracteristicas das Instituices Concedentes

Este capitulo devera conter no minimo, 0os seguintes subtépicos em sua

estrutura:

1. Identificacdo da Unidade concedente quanto a modalidade de
atendimento e o tipo de Educacédo que foi realizado o Estagio (Infantil,
Fundamental, Médio e EJA, e Educacao Especial;

2. Organizacdo Geral, constituicAo da Equipe Profissional e Atribuices

Professor de Educacao Fisica na Unidade Concedente de Estagio.

9.2.3 CAPITULO IIl — Apresentacéo das Atividades Desenvolvidas

14



O aluno deve mencionar as atividades que compdem 0 seu estagio, e

para cada uma delas, atender os seguintes subtdpicos:

=

Atividade (nome da atividade);

N

Finalidade da atividade;

w

Equipamentos manipulados durante a atividade;

4. Descricdo detalhada da atividade;

9.2.3 CONCLUSAO

O estagiario devera elaborar um texto resumindo os principais pontos do
relatorio ou elabore um resumo de cada capitulo (com um paragrafo de 5 a 6
linhas para cada capitulo).

Deve procurar ainda abranger, interligar e interagir o ambiente da escola
com o0s conhecimentos adquiridos no curso de Licenciatura em Educacéo
Fisica. Demonstrando a praticidade das teorias académicas durante o exercicio
das suas atividades desenvolvidas no estagio supervisionado.

Este item ndo devera ultrapassar 1 (uma) pagina.
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ANEXO |

? FACULDADE SANTO ANTONIO DE PADUA

- annp Credenciada - Portaria n°® 702 de 19/03/2004

Faculdaode
Sante Anténio

de Padua CONVENIO PARA ESTAGIOS

Aos __ dias do més de de 20, de um lado a
FACULDADE SANTO ANTONIO DE PADUA - FASAP, mantida pela
SOCIEDADE EDUCACIONAL DESEMBARGADOR PLINIO PINTO COELHO
S/C LTDA., instituicdo de ensino superior, CNPJ n° 05.035.176/0001-00 com
sede em Santo Antdnio de Padua — RJ, representada pelo Diretor-Geral -

e, de outro, :

com sede e foro na cidade de - __, CNPJ no
neste ato denominada CONCEDENTE, representada

por : RG:
, CPF: , celebram o presente

convénio para a concessdo de ESTAGIO, de acordo com o decreto Lei N°
11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008 , nos termos que se seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA: objetiva o presente convénio formalizar condicdes
basicas para a realizacdo de ESTAGIOS de estudantes da INSTITUICAO DE
ENSINO junto a CONCEDENTE, de interesse curricular, obrigatério ou nao,
entendido o ESTAGIO como Estratégia de Profissionalizacdo que
complementa o ensino-aprendizagem.

CLAUSULA SEGUNDA: Para a realizacdo de cada ESTAGIO, em decorréncia
deste convénio, sera celebrado um TERMO DE COMPROMISSO DE
ESTAGIO — TCE, entre o estudante e a CONCEDENTE, com interveniéncia
obrigatéria da INSTITUICAO DE ENSINO, nos termos do inciso Il do Art. 39
inciso | do Art. 7° e Art. 16° da Lei N° 11.788/2008.

§ 1° - O TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO — TCE, fundamentado e
vinculado ao presente convénio, ao qual sera anexado posteriormente, tera por
funcdo basica, em relacdo a cada ESTAGIO, particularizar a relacéo juridica
especial existente entre o estudante-estagiario e a CONCEDENTE.

§ 2° - Assim materializado, caracterizado e documentado, o ESTAGIO que vier
a ser realizado ao abrigo deste, segundo a legislacdo pertinente, né&o
acarretara vinculo empregaticio de qualquer natureza entre os estagiarios e a
CONCEDENTE, nos termos do que dispde o Art. 3° da Lei N° 11.788/2008.

CLAUSULA TERCEIRA: A CONCEDENTE, para atender a finalidade do
presente convénio, compromete-se a cumprir o Plano de Estagios
previamente elaborado, inclusive designando Supervisores para o auxilio e
acompanhamento dos estudantes-estagiarios.

8 1° - O Plano de Estagios a que dispde a clausula terceira, sé sera exigido
para o estagio curricular obrigatorio.
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CLAUSULA QUARTA: Fica assegurado a CONCEDENTE a selecdo dos
estudantes candidatos a vaga de ESTAGIOS, que a INSTITUICAO DE
ENSINO indicar.

CLAUSULA QUINTA: A CONCEDENTE cabera registrar a frequéncia e avaliar
o desempenho do estagiario, em formularios proprios ou fornecidos pela
INSTITUICAO DE ENSINO.

CLAUSULA SEXTA: A distribuicdo e concessdo de ESTAGIOS e respectivas
bolsas-auxilio serdo feitas de acordo com a programacdo definida pela
CONCEDENTE, tanto no que se refere as suas especificacbes, quanto no que
se refere a seu numero.

§ 1° Para efeito deste convénio, entende-se como bolsa-auxilio o valor em
dinheiro, eventualmente destinado mensalmente pela CONCEDENTE, ao
estudante-estagiario, para cobrir as despesas pessoais.

CLAUSULA SETIMA: Na vigéncia do Estagio, o aluno devera estar coberto por
seguro de acidente pessoais, conforme disposto no Art. 9°, IV e paragrafo
anico da Lei N° 11.788/2008, que sera mantido pela FASAP no caso dos
estagios obrigatérios.

CLAUSULA OITAVA: O presente convénio passara a vigorar na data de sua
assinatura, por prazo indeterminado e podera ser denunciado a qualquer
tempo, independentemente de justificativas, sem que dai ocorram 6nus para
qualquer das partes.

CLAUSULA NONA: Para conhecimento e solucido de questdes derivadas do
presente convénio, elegem as partes o foro da Comarca de Santo Antonio de
Padua — RJ, renunciando, desde logo, a qualquer outro, por mais privilegiado
que seja, para dirimir qualquer questdo que se originar deste CONVENIO
PARA ESTAGIOS e que ndo possa ser resolvida amigavelmente.

E por estarem justas e conveniadas, assinam o presente convénio, em duas vias de
igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo subscritas.

Santo Antonio de Padua, __ de de 20 .

Concedente Instituicdo de Ensino
(carimbo e assinatura) (carimbo e assinatura)
Testemunhas:
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ANEXO I

? FACULDADE SANTO ANTONIO DE PADUA

- annp Credenciada - Portaria 702 de 19/03/2004

Faculdaode
Sante Anténio

de Paduva

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Aos __ dias do més de de 20__, na cidade de Santo Antbnio de Padua, estado
do Rio de Janeiro, neste ato as partes a seguir nomeadas celebram entre si este TERMO
DE COMPROMISSO DE ESTAGIO. De um lado, doravante denominada
CONCEDENTE, :

com sede e foro na cidade de -, CNPJ n°

, representada por :
de outro lado, doravante denominado INSTITUICAO DE ENSINO, Sociedade
Educacional Desembargador Plinio Pinto Coelho, com sede e foro na Cidade de Santo
Antonio de Padua-RJ, CNPJ: 05.035.176/0001-00, representada por seu Diretor-Geral
e, por outro lado, doravante denominado ESTAGIARIO, o(a) Sr(a).:

Nome: Dt. Nascimento:
Endereco: Bairro:

Cidade: Estado: CEP: Fone:
Regularmente matriculado: ___Sem. do curso de Matricula:

Nivel: Superior Periodo de aula: Noturno E-mail:

CPF: RG: CONDICAO: aluno

CLAUSULA PRIMEIRA: Este TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO reger-
se-4 pelas disposicOes da Lei n°11.788/2008, e explicitara o estdgio como estratégia de
complementacdo do processo de ensino-aprendizagem, bem como estabelecera as

condigdes de sua realizagao.
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- [ )

Sanfto Antdnio
de Padvuva

CLAUSULA TERCEIRA: A Concedente designa o Sr.

cargo:

FACULDADE SANTO ANTONIO DE PADUA

Credenciada - Portaria 702 de 19/03/2004

CLAUSULA SEGUNDA: Fica acertado entre as partes que:
a) As atividades do estdgio cumpridas diariamente totalizando
horas semanais;
A jornada de estagio sera compativel com os horarios da faculdade;
O estagio sera oferecido __ remuneracéo.
Nos casos em que ndo ocorram conflitos com horério escolar do
ESTAGIARIO ajornada sera estabelecida entre as partes;
O presente TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO tera validade de

/ /120 a / /20, podendo ser denunciado a qualquer

momento, unilateralmente, mediante comunicagdo escrita com antecedéncia
maxima de cinco dias.

O presente instrumento e o Plano de Atividades de Estagio serdo alterados ou
prorrogados através de TERMOS ADITIVOS.

, para atuar como SUPERVISOR do ESTAGIO.

CLAUSULA QUARTA: Constituem motivos paraa INTERRUPCAO AUTOMATICA
DA VIGENCIA do presente TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO:

a)

b)
c)

A concluséo ou abandono do curso e o trancamento de matricula, se aluno
regular ou especial;

A desvinculagdo profissional da situac&o que gerou o pedido e concessao;

O n&o cumprimento do convencionado neste TERMO DE COMPROMISSO
DE ESTAGIO.

CLAUSULA QUINTA: Na vigéncia do presente TERMO DE ESTAGIO, o(a)
ESTAGIARIO(A) estara incluido(a) na cobertura do SEGURO DE ACIDENTES
PESSOAIS, proporcionada pela APOLICE n° da Companhia
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? FACULDADE SANTO ANTONIO DE PADUA

- annp Credenciada - Portaria 702 de 19/03/2004

Faculdaode
Sante Anténio

de Paduva

CLAUSULA SEXTA: Assim materializado, documentado e caracterizado, o presente
estadgio, segundo a legislacdo, ndo acarretara vinculo empregaticio, de qualquer
natureza, entre o(a) ESTAGIARIO(A) e a CONCEDENTE, nos termos do que
dispdem da Lei n°® 11.788/2008.

CLAUSULA SETIMA: No desenvolvimento do ESTAGIO ora compromissado, cabera &
CONCEDENTE:
a) Proporcionar ao(3d) ESTAGIARIO(A) atividades de aprendizado social,
profissional e cultural, compativeis com o seu curso:
b) Proporcionar ao(d) ESTAGIARIO(A) condigbes de treinamento prético e de
relacionamento humano;
c) Proporcionar, sempre que necessario, subsidios que possibilitem o

acompanhamento, a supervisdo e avaliacio do ESTAGIARIO.

CLAUSULA OITAVA: No desenvolvimento do ESTAGIO ora compromissado, cabera
ao(2) ESTAGIARIO(A):

a) Cumprir com todo o empenho e interesse toda a programacao estabelecida para
0 ESTAGIO;

b) Cumprir as normas e regulamentos da CONCEDENTE, quando Ihe forem
informados pela inobservancia dessas normas e regulamentos, o0(a)
ESTAGIARIO(A) podera responder por perdas e danos;

c) Elaborar e entregar RELATORIO DE ESTAGIO a CONCEDENTE,

quando esta o exigir.

CLAUSULA NONA: De comum acordo, as partes elegem o foro da Comarca de Santo

Antdnio de Padua-RJ, renunciando, desde logo, a qualquer outro, por mais privilegiado que
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? FACULDADE SANTO ANTONIO DE PADUA

- anﬂ P Credenciada - Portaria 702 de 19/03/2004

Faculdaode
Sante Anténio

de Paduva

seja, para dirimir qualquer questdo que se originar deste TERMO DE
COMPROMISSO DE ESTAGIO e que ndo possa ser resolvida amigavelmente.

E, por estarem de inteiro e comum acordo com o Plano de Atividades de Estagio abaixo
descrito e com as demais condigdes estabelecidas neste TERMO DE COMPROMISSO
DE ESTAGIO, as partes assinam em 04 (quatro) vias de igual teor e forma, na presenca de

2 (duas) testemunhas.

Plano de atividades de Estagio

Santo Anténio de Padua, de de 20
CONCEDENTE INSTITUIQAO DE ENSINO
(carimbo e assinatura) (carimbo e assinatura)

ESTAGIARIO (A)
(assinatura)

TESTEMUNHAS:
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ANEXO I11

‘? FACULDADE SANTO ANTONIO DE PADUA

- annp Credenciada - Portaria 702 de 19/03/2004

Faculdaode
Sante Anténio

de Padva

TERMO DE CIENCIA E COMPROMETIMENTO COM AS NORMAS DO
REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Eu, , Registro Académico n° :

regularmente matriculado(a) na disciplina de Estagio Supervisionado do
Periodo do Curso de Licenciatura em Educacdo Fisica da FASAP - Faculdade
Santo Ant6nio de Padua, declaro que estou ciente das normas contidas no Manual

do Estagiario e da Lei de Estagio Supervisionado n° 11.788/2008.

Santo Antdnio de Padua, de de 20

Assinatura do Académico
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ANEXO IV

? FACULDADE SANTO ANTONIO DE PADUA

- annp Credenciada - Portaria 702 de 19/03/2004

Faculdaode
Sante Anténio

de Paduva

Carta de Apresentacao de Estagiario

Santo Antonio de Padua, de de 20

(nome e endereco da Unidade Concedente de Estagios)

REF: Solicitacdo de Estagio Supervisionado para (home do estagiario)

Prezado Sr. Dirigente,

Servimo-nos da presente para apresentar o(a) aluno

(@) . O apresentado

estd regularmente matriculado(a) no Curso de Licenciatura em Educacéo
Fisica da Faculdade Santo Anténio de Padua - FASAP, e dirige-se a V.S2. Para
solicitar a realizacdo de Estagio Supervisionado , Nessa organizacao na

Educacao

O estagio tem por finalidade principal a visualizagdo da relagcdo
entre teoria e pratica, através do intercambio e integracdo entre a Faculdade, o
Académico e a Organizacdo. O Estagio Supervisionado em Licenciatura em
Educacao Fisica, como parte integrante do processo de ensino/aprendizagem,
fornece subsidios para a pratica em situacdes reais de trabalho. Possibilita
ainda o desenvolvimento de habilidades técnicas, dominio e seguranga no

cuidado do individuo, da familia e da comunidade.
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Estamos convictos de que a receptividade e o apoio que V.S@
dispensar ao estagiario, permitir4, por um lado, que haja um avanc¢o qualitativo
no desenvolvimento do seu perfil como profissional de Educacéo Fisica e, por
outro, possibilitara a organizacéo, a seu critério, por ocasido da conclusdo do
estagio, solicitar ao aluno cépia do Relatdrio de Estagio que, em contrapartida,
podera trazer valiosas contribuicbes para vossa instituicdo. Outrossim, a
Coordenacédo de Estagios e a Coordenacdo de Curso do referido curso da
Faculdade Santo Antbnio de Padua - FASAP coloca-se a disposicdo para
informacbes complementares que porventura a organizagdo venha a
considerar necessarias.

Na certeza da confirmagdo, agradecemos a compreensiva
colaboracdo de V.S2 e pedimos sua especial atencdo em devolver ao
estagiario o Formulédrio de Aceitacdo, devidamente preenchido e com a
indicacao de um representante dessa organizacao que servira de facilitador do
trabalho de pesquisa, através do qual se dara a ligacdo ente o académico, a

Coordenacéo de Estagio e a vossa organizacao.

Atenciosamente,

(nome do Supervisor Docente de Estagio)
Supervisor Docente de Estagio
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ANEXO V - Modelo de Avaliacdo Semestral de Estagio

? FACULDADE SANTO ANTONIO DE PADUA

- ann P Credenciada - Portaria 702 de 19/03/2004

Faculdade
Santo Anténio

de

Padua AVALIACAO SEMESTRAL DE ESTAGIO
SEMESTRE: Ano:
Nome do estagiario: Matricula:
Local do Estagio: Ensino:

Detalhamento sumario das atividades realizadas:

Quadro de referéncia tedrica:

Data: Assinatura do estagiario:

Avaliacéo/Observacao do supervisor de estagio da escola:
Declaro que o(a) estagiario(a) acima identificado:
() cumpriu todas as Atividades constantes do presente relatério.

() ndo cumpriu as Atividades constantes do presente relatorio, pelos seguintes
motivos

Assinatura e carimbo:

Avaliagéo do supervisor docente de estagios:

() aprovado () reprovado pelos seguintes motivos:

Data: Assinatura do supervisor docente de estagios:
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ANEXO VI - Modelo de Ficha de Avaliacdo de Estagiéario pelo Supervisor
Docente

? FACULDADE SANTO ANTONIO DE PADUA

ann P Credenciada - Portaria 702 de 19/03/2004

Faculdade FICHA DE AVALIACAO DE ESTAGIO PELO SUPERVISOR DOCENTE

Santo Anténio
de Paduva

| - DADOS GERAIS
Estagiario:
Unidade:

Endereco:

Supervisor técnico:

Periodo de Estagio: / / a / /

Il — AVALIACAO

A avaliacdo do desempenho do estagiario devera ser efetuada conforme os conceitos
e valores abaixo:

CONCEITO VALOR CONCEITO VALOR
EXCELENTE 90 a 100 | REGULAR 60 a 69
MUITO BOM 80a89 | SOFRIVEL 50 a 59
BOM 70a79 | INSUFICIENTE 00 a 49

Atribuir nota aos conceitos abaixo dentro da escala de 0 a 100:

CRITERIO DE AVALIACAO

NOTA

1. Conhecimento teérico: conhecimento demonstrado no desenvolvimento das atividades
programadas.

2. Conhecimento pratico: conhecimento demonstrado no desenvolvimento das atividades
programadas.

3. Sistematizacdo: habilidade para sistematizar as atividades programadas e desenvolvidas
em beneficio do sujeito do cuidado e da organizagdo do servico.

4. Iniciativa: Desenvolvimento das atividades de estdgio dentro do nivel de autonomia
esperado, assumindo as decisdes que lhe competem.

5. Interesse: Comprometimento com questdes pertinentes ao estadgio e as atividades
desenvolvidas, procurando desempenhé-las de forma dindmica.

7. Assiduidade e Pontualidade: comparecimento ao estagio respeitando as datas e horarios
previstos

8. Etica: Atitude adequada no desempenho das atividades de estagio diante da Instituicdo
Concedente de Estagio, equipe profissional e clientela assistida.

9. Cooperacédo: Disposicdo para colaborar com os colegas e com os profissionais da
Instituicdo concedente de Estégio.

10. Responsabilidade: Cumprimento das atividades e deveres do estagiario, de acordo com
0 Termo de Compromisso de Estagio e Manual de Estagio.
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ANEXO VII - Modelo de Declaragédo Final da Unidade Concedente

? FACULDADE SANTO ANTONIO DE PADUA

- ann P Credenciada - Portaria 702 de 19/03/2004

Faculdaode
Santo Anténio
de Paduva

DECLARAC}AO FINAL DA UNIDADE CONCEDENTE
(em papel timbrado da empresa)

A
FACULDADE SANTO ANTONIO DE PADUA — FASAP

A/C: COORDENACAO DE ESTAGIOS

Declaramos para fins escolares que

cumpriu
( ) horas de estagio supervisionado, no periodo de
/ / a / /
O estagio desenvolveu-se no Ensino
: abordando as atividades

Informamos nédo termos restricbes de confidencialidade no contetdo de
seu relatorio e, desde ja, autorizamos sua eventual publicacao.

(ou, pedimos sigilo nas informagfes e ndo autorizamos a publicacdo do
conteudo de seu relatério)

Santo Antdnio de Padua, de de 20 .

Nome (responsavel)
Cargo:
Carimbo da Unidade
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ANEXO VIII - Modelo de Ficha de Autoavaliacdo do Aluno Estagiario

? FACULDADE SANTO ANTONIO DE PADUA

- ann P Credenciada - Portaria 702 de 19/03/2004

Faculdaode

Santo Anténio FICHA DE AUTOAVALIA(;AO DO ALUNO ESTAGIARIO
de Paduva

Aluno(a):

Instituicdo Concedente de Estagio:

Periodo: / / a / / Duragéo:
horas

Atribuir nota aos conceitos abaixo dentro da escala de 0 a 100:

CRITERIO DE AVALIACAO NOTA

1. Conhecimento tedrico: conhecimento demonstrado no desenvolvimento das atividades
programadas.

2. Conhecimento pratico: conhecimento demonstrado no desenvolvimento das atividades
programadas.

3. Sistematizacdo: habilidade para sistematizar as atividades programadas e
desenvolvidas em beneficio do sujeito do cuidado e da organizagéo do servico.

4. Iniciativa: Desenvolvimento das atividades de estagio dentro do nivel de autonomia
esperado, assumindo as decisdes que lhe competem.

5. Interesse: Comprometimento com questdes pertinentes ao estagio e as atividades
desenvolvidas, procurando desempenhé-las de forma dinamica.

7. Assiduidade e Pontualidade: comparecimento ao estagio respeitando as datas e
horarios previstos

8. Etica: Atitude adequada no desempenho das atividades de estagio diante da Instituicdo
Concedente de Estagio, equipe profissional e clientela assistida.

9. Cooperacdo: Disposicdo para colaborar com o0s colegas e com os profissionais da
Instituicdo concedente de Estagio.

10. Responsabilidade: Cumprimento das atividades e deveres do estagiario, de acordo
com o Termo de Compromisso de Estagio e Manual de Estagio.

AVALIACAO DO SUPERVISOR DOCENTE DE ESTAGIO

Avaliagdo quanto a postura ética do Supervisor de Estagio e sua contribuicdo para o
processo ensino/aprendizagem.

Observacoes:
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ANEXO IX

? FACULDADE SANTO ANTONIO DE PADUA
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Faculdaode
Sante Anténio
de Paduva

Da Direcéo:

Para: FASAP — Coordenacao do Curso de Licenciatura em Educacéo Fisica

Termo de Aceite

A Direcao da

declara que o aluno (a)

do ° periodo do curso de Licenciatura em Educacdo Fisica da FASAP, foi aceito (a)
como estagiario (a) nas turmas do Ensino (_° segmento), devendo cumprir
um total de __ horas de atividades no __ ° semestre de 20 .

Santo Antonio de Padua, __ de de 20 .

Diretor(a) da Escola

Ciente:

Coordenador(a) de Estagios da Licenciatura em Educacéo Fisica

Supervisor(a) Docente de Estagio Supervisionado
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ANEXO X

FASAP

Faculdade
Santo Anténio

de

Paduva

FACULDADE SANTO ANTONIO DE PADUA

Credenciada - Portaria 702 de 19/03/2004

Ficha de Acompanhamento do Aluno / Estagiario/ Ensino

Estagiario(a):
Campo de Estagio:

Supervisor(a) :

Dia

NUmero
de
horas

Local

Atividades

Rubrica do
professor(a)

Visto
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ANEXO Xl

? FACULDADE SANTO ANTONIO DE PADUA

Credenciada - Portaria 702 de 19/03/2004

FASAP

Faculdaode
Santo Anténio
de Paduva

ESTAGIARIO (A):

PLANEJAMENTO

UNIDADE:

DATA: / /

ANO:

COLEGIO:

HORARIO:

OBJETIVO:

Conteddos

Estratégias

Recursos Materiais

Metodologia:

Avaliacao:

Pontos Positivos:

Pontos negativos:

Estagiario (a):

Professor(a) da Disciplina:
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ANEXO XII

MODELO CAPA

FACULDADE SANTO ANTONIO DE I?ADQA
CURSO DE GRADUACAO EM EDUCACAO FISICA

Nome do Aluno (iniciais em Maiusculo)

RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Santo Antonio de Padua / RJ
20
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Nome do Aluno (iniciais maiusculas)

RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Relatorio apresentado a Disciplina de
Estagio Supervisionado __ do Curso de
Licenciatura em Educacdo Fisica da
Faculdade Santo Anténio de Padua como
requisito parcial para a aprovacdo nha
mesma.

Supervisora Docente: Prof2.  Ofélia
Machado Mansur

Santo Antonio de Padua / RJ
20
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Nome do Aluno

RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Relatorio Final de Estagio Supervisionado
__ do Curso de Licenciatura em
Educacdo Fisica da Faculdade Santo
Anténio de P&dua como requisito parcial
para aprovacao na mesma.

Aprovado em: / /

Prof.2 Ofélia Machado Mansur — FASAP
Supervisor(a) Docente

Prof. XXXXXXX — XXXXX
Supervisor(a) Técnico (a) da Unidade Concedente

Luciene de Fatima Barrados Silva — FASAP
Coordenacéo de Estagios

Santo Antonio de Padua / RJ
20
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MODELO SUMARIO

SUMARIO

1 INTRODUCAO

D000 0000000000000 00000000004
2.1 XXXXXXX XXX XXXX XK XXX XXX XXX
2.2 XXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX
2.3 XXXXXXX XX XXX XX XX XXX

2.4 XXXXXXX XX XXX XX XXX

3 XXXXXXXXK XK XX XX XXX XXX

3.1 XXXXXXXXXXXXXXX

3.2 XXXXXXKXK XXX XXX XXX

3.3 XXXXXXX XX XXX XX XX XXX

4 XXXXXXXXXXX XXX

5 CONCLUSAO

REFERENCIAS
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